Инструкция по заполнению реквизитов заявки

1. Полное наименование органа управления (организации здравоохранения).
2. Краткое наименование органа управления (организации здравоохранения).
3. Полный почтовый адрес органа управления (организации здравоохранения) по шаблону: наименование области (кроме областных центров и г. Минска), наименование населенного пункта, наименование улицы (проспекта, переулка и т.д.), номер дома (корпус, номер помещения при необходимости), почтовый индекс, например Могилевская обл.,
г. Мстиславль, ул. Ленина, 104, 213453.
4. Регион: наименование области или г. Минск.
5. Тип организации[footnoteRef:1]: [1:  можно указать одновременно «поликлиника» и «стационар»] 

· «поликлиника» для амбулаторно-поликлинических организаций и организаций, имеющих в своем составе амбулаторно-поликлинические подразделения, осуществляющие наблюдение за пациентами, нуждающимися в эндопротезировании крупных суставов, и подготовку и направление документов в комиссии;
· «стационар» для организаций здравоохранения, выполняющих операции по эндопротезированию крупных суставов;
· «комиссия» для организаций здравоохранения, на базе которых созданы комиссии по эндопротезированию крупных суставов;
6. Специализация (по типам оперативного вмешательства)[footnoteRef:2]: [2:  можно указать любой набор специализаций] 

· «тазобедренный сустав»;
· «коленный сустав»;
· «голеностопный сустав»;
· «плечевой сустав»;
· «локтевой сустав».
7. Необходимо указать наименование организации здравоохранения и виды оперативного вмешательства (специализацию), на базе которой создана комиссия по эндопротезированию крупных суставов за которой закреплена организация типа «поликлиника» и куда она направляет документы пациентов.
8. Данные о пользователе.
1. Имя пользователя (логин): идентификатор пользователя в Системе, служащий для аутентификации[footnoteRef:3] пользователя, и который не должен явно указывать на уровень его прав и привилегий. Рекомендуется использовать не менее 6 символов латинского и (или) кирилического алфавита, включая арабские цифры. [3:  процедура проверки подлинности субъекта доступа при входе в учетные записи в операционных системах, прикладном программном обеспечении и т.д. путем сравнения введенного им пароля с паролем в базе данных] 

2.  Пароль.
Рекомендации по созданию паролей:
Длина пароля – не менее 8 символов.
Сложность пароля должна удовлетворять следующим минимальным требованиям:
1) пароль не должен содержать имя учетной записи (логина) или какую-либо его часть;
2) пароль не должен основываться на персональных данных (имена, телефонные номера, даты рождения и т.д.) и не состоять из слов, включенных в словари подбора пароля;
3) пароль не должен содержать последовательности одинаковых цифр или букв;
4) в пароле должны присутствовать символы трех категорий из числа следующих четырех:
· прописные буквы латинского алфавита (от A до Z);
· строчные буквы латинского алфавита (от a до z);
· десятичные арабские цифры (от 0 до 9);
· неалфавитные символы (например: !, $, #, %).
3. Фамилия: фамилия пользователя на русском языке.
4. Имя: собственное имя пользователя на русском языке.
5. Отчество: отчество (при его наличии) пользователя на русском языке.
6. Идентификационный номер (личный номер по паспорту): 13-значный идентификационный номер гражданина Республики Беларусь (указан в паспорте гражданина).
7. Роль – указать наименование роли пользователя в системе:
· «врач трамватолог-ортопед поликлиники» для специалистов амбулаторно-поликлинических организаций и организаций, имеющих в своем составе амбулаторно-поликлинические подразделения, осуществляющих наблюдение за пациентами, нуждающимися в эндопротезировании крупных суставов, и подготовку и направление документов в комиссии;
· «член комиссии» для председателей и членов комиссий по эндопротезированию крупных суставов;
· «секретарь комиссии» для секретарей комиссий по эндопротезированию крупных суставов;
· «врач (координатор) стационара» для специалистов организаций здравоохранения, выполняющих операции по эндопротезированию крупных суставов, в функции которого входит ведение информации о проведенных оперативных вмешательствах;
· «администратор склада» для специалистов организаций здравоохранения, выполняющих операции по эндопротезированию крупных суставов, в функции которого входит ведение информации о наличии и движении металлоконструкций и компонентов эндопротезов крупных суставов на складе организации;
· «руководитель» для руководителей и специалистов Министерства здравоохранения Республики Беларусь, главных управлений по здравоохранению облисполкомов, Комитета по здравоохранению Мингорисполкома, иных органов управления и организаций здравоохранения, имеющих доступ к аналитической и статистической информации Системы.
8. Номер мобильного телефона – номер мобильного телефона пользователя (при его наличии) по шаблону: +375 (**[footnoteRef:4]) *** ****, например +375 (29) 123 4567. [4:  код мобильного оператора] 

9. Номер рабочего телефона - номер рабочего телефона пользователя (при его наличии) по шаблону: +375 (*[footnoteRef:5]) *** ****, например
+375 (17) 123 4567. [5:  код города] 

10. Адрес электронной почты – адрес электронной почты пользователя, который будет использоваться для отправки сеансовых ключей доступа к Системе и уведомлений службы технической поддержки Системы.

